Vnitorny predpis pre vedenie uctovnictva.

Nézov a sidlo organizacie Obec Néna

Poradové Cislo vnutorného predpisu 01/2023

Vypracovala : Mgr. Erika Hindi, ekonom

Schvalil : Dezider Molnar, starosta obce

Détum vyhotovenia vnutorného predpisu 01.10.2023

Uginnost’ vnutorného predpisu od 1.1.2023

Rusi sa vnutorny predpis ¢islo : 03/2022  zo dna: 20.12.2022

Prilohy 1. uctovny rozvrh-kazdy rok samostatne
2. zoznam Cislovanych dokladov

Vnuatorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o GCtovnictve v zneni
neskor$ich predpisov /d’alej len Zakon o uétovnictve/ a v zmysle Opatrenia MF SR zo dna 12.
12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch tc¢tovania a ramcovej Uctove] osnove
pre obce, vysSie Uzemné celky animi zriadené rozpoétové organizacie a prispevkové
organizacie, uverejnené¢ho pod ¢. MF/014454/2022-36, /d’alej len Postupy uctovania/.

Clanok 1
Sposob vedenia ucétovnictva a projektovo-programova dokumentacia

1. Uttovna jednotka uétuje v sustave podvojného uétovnictva podla Opatrenia MF SR zo
dina 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania aramcovej
uctovej osnove pre obce, vysSie Uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a
prispevkové organizacie, uverejnené¢ho pod ¢. MF/014454/2022-36.

1. Organizaéné zloZky uctovnej jednotky:
- obecny urad
- zékladna Skola
- materska Skola
- Skolska jedalen
- Skolsky klub

Kazdd organizatnd zlozka uCtovnej jednotky predstavuje v systéme uctovnictva
stredisko uc¢tovnej jednotky. Strediské uctovnej jednotky st prilohou vnttorného predpisu.

2. Uttovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle ié¢tovnej jednotky.

3. Programové vybavenie u¢tovnej jednotky:

- podsystém uctovnictva vedie uctovna jednotka s pouzitim softvéru od spolo¢nosti MADE
spol. s r.0. s nazvom URBIS
Tento program obsahuje moduly: uctovnictvo, evidencia doSlych a odoslanych faktur,
pokladnica,

- podsystém miezd vedie U¢tovna jednotka s pouzitim softvéru od spolocnosti MADE spol.
s 1.0. s nazvom URBIS

- podsystém evidencie majetku vedie Uctovnd jednotka s pouZzitim softvéru od spolocnosti
MADE spol. s r.0. s ndzvom URBIS

- podsystém dani a miestnych poplatkov vedie G¢tovna jednotka s pouzitim softvéru od
spolo¢nosti MADE spol. s r.0. s ndzvom URBIS

4. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.
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. Uttovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje uétovni zavierku v pefiaznych jednotkéch
meny euro.

. Uc¢tovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje €tovna zavierku v Statnom jazyku.

Clanok 2
Uctovy rozvrh

. Uttovy rozvrh zostavuje uétovna jednotka podla ustanovenia § 13 ods. 2 zakona ¢.431/2002
Z.z. o0 uctovnictve v z.n.p. a podl'a Postupov uctovania.

. Uttovy rozvrh uétovnej jednotky obsahuje pouzivané:
- syntetické ucty

- analytické ucty

- podsuvahové ucty

potrebné na zatuc¢tovanie vSetkych uctovnych pripadov pocas tctovného obdobia.

Kazdy synteticky uéet a analyticky Gidet mé &iselné a slovné oznaGenie. Uétovna jednotka
tvori analytické uéty podla svojich potrieb. Uétovna jednotka dopina uétovny rozvrh pocas
uctovného obdobia priebezne o nové ucty podl'a internych potrieb Gctovnej jednotky.

. Uttovna jednotka zostavuje aétovy rozvrh na étovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v priebehu
étovného obdobia méze dopliiat’ podla potrieb Gétovnej jednotky. Ak nedochadza k prvému
ditu uctovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajuicom
uctovnom obdobi, moze postupovat’ uctovna jednotka podla tohto uctového rozvrhu aj v
nasledujucom G¢tovnom obdobi.

. U¢tova jednotka nesmie u¢tovat’ na uctoch, ktoré nie st v t¢tovom rozvrhu.
. Uc¢tovy rozvrh je prilohou vnitorného predpisu.

. Zasady pre vytvaranie analytickych u¢tov a analytickej evidencie.
Pri vytvarani analytickych G¢tov sa zohl'adiiuju tieto hl'adiska:

a) clenenie majetku podl'a druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jeho umiestnenia, ak
sa nevedie analytickd evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty uctovnej
jednotke na zabezpecenie jej pohl'adavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku podl'a doby pouzitel'nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

c) clenenie pohladavok a zavidzkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) clenenie cennych papierov podl'a druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka evidencia

e) Clenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

f) c¢lenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlZnikov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

g) Clenenie podl'a jednotlivych veritel'ov alebo rovnorodych skupin veritel'ov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

h) ¢lenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitadlové transfery prijaté a poskytnuté transfery podla subjektov sthrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytickd evidencia,

i) Clenenie na slovenskl menu a cudziu menu podl'a § 4 ods. 7 zakona,

J) clenenie podl'a poloZiek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie poznamok,

k) clenenie podla poloziek konsolidovanej asuhrnnej ucétovnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sthrnnych poznamok,
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I) clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov aprogramov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

m) ¢lenenie podla charakteru ¢innosti,

n) ¢lenenie podla poziadaviek na vy¢islenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

0) C¢lenenie pre potreby zac¢tovania zdravotného poistenia, Socialneho poistenia a starobného
dochodkového sporenia,

p) Clenenie na Gcely podla osobitnych predpisov,

q) Cclenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia ti¢tovnej jednotky,

r) iné hladiska ¢lenenia podl'a potrieb uctovnej jednotky.

7. Na podsiavahovych uétoch v uctovych skupinach 75 az 79 sa sleduji skutoCnosti,
0 ktorych sa nettuje v Gctovnych knihach, a ktoré su podstatné na postdenie
majetkopravnej situacie uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno
vyuzit.

Na podstivahovych uctoch sa sleduju najma:
a) prijaté depozita a hypotéky
b) pozemky v podnajme od SPF- tcet 761
€) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok — ucet 771
d) program 222,
e) derivaty
f) odpisané pohl'adavky - ucet 781
g) pohladavky z opcii
h) zavizky z opcii
V uctovnictve uctovnej jednotky sa moze vytvorit’ zii¢tovaci Gcet na zabezpecenie uctovného
zdznamu na podstvahovych Uc¢toch tzv. vyrovnavaci ucet 799.

Clanok 3
Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam tctovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa G¢tovné zapisy usporaduvaju z ¢asového hl'adiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zauc¢tovanie vSetkych uctovnych pripadov v a€tovnom obdobi
b) hlavna kniha - v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
systematicky, Kktorou sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na
prislusné ucty majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavédzkov, ndkladov a vynosov
V tctovnom obdobi
V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v
denniku.

2. Uétovné knihy sa vedi vypocétovou technikou s pouzitim softvéru od firmy MADE spol.
s r.0. s nazvom URBIS
Vystupy z programového vybavenia pre oblast’ u¢tovnictva:
- uétovné knihy:
- hlavna kniha, dennik, obratova predvaha,
- uétovné vykazy:
- Suvaha, Vykaz ziskov a strat, tabul’kova €ast’ poznamok
- finanéné vykazy:
- FIN 1 - 12 Finan¢ny vykaz o prijmoch, vydavkoch a finan¢nych operaciach; FIN
2 - 04 Finan¢ny vykaz o vybranych tidajoch z aktiv a pasiv; FIN 3 - 04 Finan¢ny
vykaz o finan¢nych aktivach podla sektorov;, FIN 4 - 04 Finan¢ny vykaz o
finan¢nych pasivach podla sektorov; FIN 5 - 04 Finan¢ny vykaz o dlhovych
nastrojoch a vybranych zavédzkoch; FIN 6 - 04 Finan¢ny vykaz o bankovych
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uctoch a zavdzkoch obci, vySSich tGzemnych celkov a nimi zriadenych
rozpoctovych organizacii
- evidencia faktur
- kniha doslych faktr, kniha odoslanych faktur, saldokonto, neuhradené doslé
faktary, nezinkasované odoslané faktury
- rozpocet/programovy rozpocet
- plnenie prijmov a Cerpanie vydavkov rozpoctu/programového rozpoctu,
hodnotenie plnenia programov, monitorovanie plnenia programov
- uctovy rozvrh, likvidacny list/kryci list, prikaz na uhradu, platobny poukaz

. Zoznam ciselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnatorného predpisu.

. Uttovné doklady sa musia dosledne ¢&islovat. Predpokladom zaistenia preukézatelnosti
uctovnictva st dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny ciselny
rad, ktory je prilohou vnatorného predpisu.

Clanok 4
Sposoby ocefovania

. Pripustné spdsoby oceniovania majetku a zavazkov st uvedené v Zakone o uctovnictve v § 24
az § 27 a v Postupoch tctovania.

. Majetok a zévizky vyjadrené v cudzej mene prepocitava uftovna jednotka na eurd
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Nérodnou bankou Slovenska
a) Vvden predchadzajuci dnu uskutonenie uctovného pripadu alebo v iny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v den, ku ktorému sa zostavuje ti€tovna zavierka.

. Pri kupe a predaji cudzej meny za menu euro pouzije uctovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty nakupené alebo predané.

. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavizkov sa ocefuje:
a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou,
2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,
3. podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,
4. pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,
5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou
¢innost’ou,
6. zavézky pri ich prevzati,
b) vlastnymi nakladmi
1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,
2. zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou,
3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
4. prichovky a prirastky zvierat,
c) menovitou hodnotou
1. penazné prostriedky a ceniny,
2. pohladavky pri ich vzniku,
3. zé&vézky pri ich vzniku,
d) realnou hodnotou podPla § 27 ods. 2 Zakona 0 uctovnictve a Postupov uc¢tovania
1. majetok bezodplatne nadobudnuty okrem penaznych prostriedkov, cenin a
pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,
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o

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania okrem peitiaznych
prostriedkov, cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve
doteraz nezachyteny,

majetok obstarany verejnym obstaravatel'om bezodplatne od koncesionara za plnenie
vo forme koncesie na stavebné prace podl'a osobitného predpisu (z.¢.343/2015 Z.z.
0 verejnom obstaravani v z.n.p.)

majetok a zavizky nadobudnuté zimenou

majetok nadobudnuty odplatne, ak vznikol vyznamny rozdiel medzi obstaravacou
a vysSou trhovou cenou

5. Na ucely zakona 0 uctovnictve sa rozumie:

a) obstaravacou cenou cena, za ktor(i sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho
obstaranim a vSetky znizenia tejto obstaravacej ceny,
vlastnymi nakladmi

b)

d)

1.

pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynalozené na vyrobu
alebo inu ¢innost’, pripadne aj cast’ nepriamych ndkladov, ktord sa vztahuje na vyrobu
alebo na inu ¢innost’,

pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladévok
vytvorenom vlastnou ¢innostou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vztahuji na vyrobu alebo inu ¢innost’,

menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na penaznych prostriedkoch a ceninach,
alebo suma, na ktorti pohl'adavka alebo zavizok znie.
realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zdkona) sa rozumie:

1.
2.

3.

trhova cena

hodnota zistena oceflovacim modelom, ktory vyuziva prevazne informacie z operacii
alebo z kotacii na aktivnom trhu, ak nie je cena podl'a pismena a) zndma,

hodnota zistena ocenovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacie z operacii
alebo z kotacii na inom ako aktivnom trhu, ak nie su na aktivnom trhu informacie,
ktoré by bolo mozné pouzit’ v oceiovacom modeli podla pismena b), alebo

posudok znalca, ak pre ocenovani polozku majetku nie je mozné zistit' jeho realnu
hodnotu podl'a pismen a) az c), alebo pre oceflovant polozku majetku nie je dostupny
oceniovaci model odhadujtci s postacujucou spolahlivostou cenu majetku, za ktoru
by sa v danom ¢ase predal, alebo jeho pouzitie by vyzadovalo od uctovnej jednotky
vynaloZenie neprimeraného usilia alebo nidkladov v pomere s prinosom jeho pouzitia
pre kvalitu zobrazenia finan¢nej pozicie ucCtovnej jednotky v u¢tovnej zavierke.

6. Ocenovacie modely vychadzaju z:
a) trhového principu
b) vydavkového pristupu
C) prijmového pristupu.

Uttovna jednotka pouziva pri ocefiovani vydavkevy pristup, ktory vychadza z pefiaznej
sumy, ktort by bolo potrebné vydat na obstaranie majetku, ktory by mal pre Gctovnu

jednotku porovnatel'ny prinos ako ocenovany majetok, pricom tento pristup sa pouziva najmi
na ocenenie nefinanéného majetku; zohl'adnuju sa pri tom informécie z operacii alebo cenové
ponuky ztrhu z hl'adiska jeho druhu a miesta, na ktorom by sa majetok pravdepodobne
obstaral, vratane maloobchodného trhu.

VP pre vedenie uctovnictva
Obec Nana



Clanok 5
Deini uskuto¢nenia iétovného pripadu podl’a Postupov uctovania

1. Dilom uskuto¢nenia uctovného pripadu je den, V ktorom ddjde k vzniku pohladavky
a zaviazku, platbe zavédzku, inkasu pohladavky, =zapocitaniu pohladavky, postipeniu
pohladavky, vkladu do obchodnej spolo¢nosti, prijatiu a odovzdaniu majetku do
spravy, prevodu spravy majetku, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu
dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, thrade Gveru alebo po6zicky poskytnutim
nového uveru alebo po6zi¢ky, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene
alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucéet, dohodnutiu a vyrovnaniu
obchodu s cennymi papiermi alebo devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku
majetku, prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uétovnej
jednotky a k d’alsim skuto¢nostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnttornych
podmienok uGc¢tovnej jednotky, ktoré st predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke
nastali a o ktorych st k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentuju tieto skutocnosti

2. Pri nehnutelnostiach obstaranych na zdklade zmluvy, pri ktorych sa vlastnictvo nadobtda
povolenim vkladu do katastra nehnutelnosti a do nadobudnutia vlastnictva nadobudatel
nehnutelnost’ uziva, diom uskuto¢nenia Gctovného pripadu je dent prevzatia nehnutel'nosti
nadobudatel'om; u prevadzajiceho je diiom uskuto¢nenia Gctovného pripadu deni odovzdania
nehnutelnosti. Ak sa vklad do katastra nehnutelnosti nepovoli, G€tovné zapisy sa zrusia.

Clanok 6
Sposob uctovania zasob

1. Uétovanie obstarania a Gibytku zasob sa vykonava:
a) spésobom A bez pouzivania kalkula¢ného uctu 111 .

2. Sucastou obstaravacej ceny zasob su vSetky nédklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné ...

3. Zasoby Skolskej jedalne - potraviny na sklade sa ocefiujii cenou, za ktori sa potraviny
obstarali podla Skolského zdkona. Sti¢ast'ou ocenenia zasob si zl'avy z ceny. Zl'ava z ceny k
uz spotrebovanym zasobam sa Uctuje ako zniZenie nakladov na spotrebované zasoby.

4. Analytické ucty zasob sa vedie podla:
a) druhu zasob

5. Analyticka evidencia sluzi na identifikaciu zasob a obsahuje najmi oznacenie zasob, datum
obstarania zasob, datum vyskladnenia z4sob, ocenenie zasob a udaje o mnozstve zasob ...

6. Ubytok zasob rovnakého druhu Giétuje uétovna jednotka spdsobom:
a) ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie ubytku
zasob ( sposob oznacovany ako FIFO - First in, First out )

7. Uttovanie obstarania zasob spésobom A bez pouZivania kalkula¢ného wiétu 111. Na Gdte
112 - Material na sklade sa pri sposobe A uctovania zasob Uctuje nakupeny a prevzaty
material na sklad.

Text i¢tovného pripadu MD D
FA od dodavatel’a za material 112 321
Spotreba materialu 501 AU 112
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8.  Sposobom A sa uctuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 35,00 do 1.700,00 Eur,
0 ktorom uctovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom

Text i¢tovného pripadu MD D
FA od dodavatela za drobny hmotny majetok v oceneni od
............ Eurdo ........... Eur 112 321
Zaradenie drobného hmotného majetku do uzivania na zaklade
protokolu 0 zaradeni do uZivania, vydajky ... 501 AU 112
Sledovanie v podstivahovej evidencii 75X 799

9.  Drobny nehmotny majetok od 35,00 do 650 Eur sa Gctuje priamo do nékladov na Gcet
518 AU - Ostatné sluzby.

10.  U&tovanie zasob priamo do spotreby (bez G&tovania na sklad). Priamo do spotreby
uctuje uctovna jednotka drobny ndkup:

- kancelarske potreby a materil, papier/ks 501AU/211AU, 501AU/321AU

- Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky 501AU/211AU, 501AU/321AU
- material pouZity na opravy a idrzbu 501AU/211AU, 501AU/321AU

- nakup odbornej literatiry, novin a ostatnych tla¢iv 501AU/321AU

- osobné ochranné pracovné prostriedky 527-AU/211AU

- spotreba pohonnych latok 501AU/211AU, 221AU

- drobny hmotny majetok

11. Norma prirodzenych ubytkov zasob.
V skolskej jedalni:
- sa stanovuje norma prirodzenych ubytkov vo vyske 5% z hodnoty spotrebovanych surovin
- vzniknuty inventariza¢ny rozdiel do normy prirodzenych Ubytkov sa uctuje priamo do
spotreby na et 501 AU
- evidenciu prirodzenych ubytkov zasob vedie veduca Skolskej jedalne
prirodzené Ubytky zasob su technologické a technické straty, ktoré vznikaji v dosledku
a) fyzikalno-chemickych vlastnosti stvisiacich s dlhotrvajicim skladovanim
(rozpraSenim, vyschnutim, vyparenim a pod.)
b) manipulacie so zasobami Vv skladoch (rozliatim, rozdrvenim a pod.)

Clanok 7
Osobitosti aétovania

1. Uétovna jednotka povaZuje za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov:
- sumy do 2 000 Eur
Opravy nevyznamnych ndkladov a nevyznamnych vynosov minulych t¢tovnych obdobi
sa uctuju ako uctovné pripady bezné¢ho uctovného obdobia na prisluSnych tctoch nékladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa
G6tuji na ucet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

2. Uétovna jednotka dodavatel'ské faktiry za december bezného uétovného obdobia, doslé do
25. dna nasledujtuceho kalenddrneho mesiaca (t.j. do 25.1.) G¢tuje na ucte 321 - Dodavatelia.

3. Ak do dina zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodéavatela vyuctované uskutonené
dodavky a sluzby, avsak uctovna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho listu alebo iného
dokladu pozna cenu dodavky a sluzby, zauctuje sa v Giétovnictve ako zavizok na ucte 326 -
Nevyfakturované dodavky alebo na ucte 476 - Dlhodobé nevyfakturované dodavky.
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4. Ak do dna zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodavatel’a vyuctované uskutocnené
dodavky a sluzby a uc¢tovna jednotka neziskala informacie o vyske zavizku, vytvori sa na
nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sume, ktora sa zauctuje na ucet 323 -
Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zadkonné alebo 459 - Ostatné rezervy.

5. Uc¢tovanie:

e financny prispevok na stravovanie podla § 152/7 Zakonnika prace:
Preddavkovo vyplateny finanény prispevok na stravovanie v mesiaci december na
mesiac januar
- bezhotovostnym prevodom alebo v hotovosti 335/221,211 RK 642014
- prostrednictvom miezd 335/331, 331/ 221,211RK 642014
Zuctovanie finanéného prispevku na stravovanie za mesiac december 5271335
Zréazka zo mzdy, ak vyplateny prispevok bol vyssi ako skuto¢ny narok 331/335

o celektronické stravovacie karty:.

Dosla FA za elektronické stravovacie karty a jej uhrada 321/ 221 RK 637014
Uttovanie doslej fakture
- prispevok zamestnavatel’a 527 100/ 321 100
- hodnota stravnych listkov hradena zamestnancom 335001 /321 100
- prispevok zo SF 472 001/ 321 100
Zréazka zo mzdy zamestnanca 331 100/ 335 001
Uctovanie k 31.12.
Pretctovanie Casti prispevku zamestnavatel'a do NBO 381 527/ 527 100

Uctovanie v budiacom roku:
Naklad zamestnavatela - zaétovanie NBO do nakladov bezného obdobia 527 100 /381 527

6. Platobné karty k uctu: SK81 5600 0000 0038 0279 4002 st vydané zamestnancom uvedenym
Vv prilohe, zamestnanci ktorym boli vydané platobné karty st zodpovedni za ich pouzitie.
Zamestnanci su povinni vSetky vydavky zactovat’ najneskor do 15. dila nasledujuceho
kalendarneho mesiaca. V pripade, ze vydavky nebudu zictované alebo zamestnanec nebude
vediet' preukdzat’ pouZitie platobnej karty je povinny v plnej vyske nahradit’ pouZitie
finan¢nych prostriedkov z bankového uctu.

7. Vodicom motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok na nakup pohonnych latok - PHL
(trvald zaloha). Poskytnuty preddavok na konci kalendarneho mesiaca zamestnanec
vyuctuje. Zamestnanec zodpovedny za knihu jazd na konci kalendarneho roka predlozi
spotrebu PHL k zauctovaniu. Podkladom k zauctovaniu je uctovny doklad "Vyuctovanie
PHL".

8. Naklady a vynosy.

Na zistenie vysledku hospodarenia v Giétovnictve slizia vysledkové ucty nakladov a vynosov:
a) Naklady sa u¢tuji na uctoch uctovej triedy 5 - Naklady.
b) Vynosy sa G¢tuji na Gctoch uctove;j triedy 6 - Vynosy.

9. Uctovna jednotka uctuje a vykazuje uctovné pripady v uctovnom obdobi, s ktorym c¢asovo
avecne suvisia. Kritériom pre uctovanie uctovnych pripadov casového rozliSenia je
skuto¢nost’, Ze je zndmy ich vecny obsah, suma a je urcené obdobie, ktorého sa tykaju.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Uc

Uity ¢asového rozliSenia:
ucet 381 — Naklady buducich obdobi (poistné, predplatné, najomné, sluzby...)
ucet 383 — Vydavky buducich obdobi (najomné platené pozadu...)
ucet 384 — Vynosy budicich obdobi (ndjomné prijaté vopred, Skolné prijaté vopred...)
ucet 385 — Prijmy budtcich obdobi (ndjomné platené pozadu ...)

Na ucte 315 - Ostatné pohl'adavky sa uctuju reklamacie, dobropisy, preplatky.

Na ucte 378 - Iné pohl'adavky sa tctuju refundacie, pohl'adavky zo zmlav, pohl'adavka voci
osobe zodpovednej za Skodu alebo manko, pohladavka voci poistovni v dosledku
poistnych udalosti ....

Na ucte 321 - Dodavatelia sa uctuje zavdzok voci dodavatel'om z doslych FA.
Na ucte 325 - Ostatné zavizky sa uctuju reklamacie, zaruéné zavizky, zaviazky zo zmluav .....
Na ucte 326 - Nevyfakturované dodavky sa uctuju nevyfakturované dodavky.

Na ucte 379 - Iné zvézky sa UCtuje zadvdzok zo zodpovednosti za sposobent $kodu, iné
zavizky vo¢i zamestnancom (sporenia, pozicky, zrazky...), finanéné zabezpeky na verejné
obstaravanie, finan¢né zabezpeky na najomné.

Na ucte 479 - Ostatné dlhodobé zavizky sa Gcétuje napr. dlhodobé finanéné zabezpeky na
najomné, uver zo SFRB, investi¢né dodavatel'ské uvery, dodavatel'ské uvery ...

Uétovanie dlhodobého majetku

tovné postupy pri uctovani dlhodobého majetku su dané postupmi uc¢tovania /vid’ uctova

trieda O-Dlhodoby majetok/. V pripade uctovnych pripadov, ktoré pripustaju rdézne
alternativy ucétovna jednotka uctuje v zmysle svojho vnutorného predpisu v sulade s
postupmi aétovania.

Obec tctuje prirastky a ubytky dlhodobého majetku nasledovnym spdsobom:

Druh tuétovného pripadu MD D
faktara za nakapeny dlhodoby hmotny a nehmotny 041, 042, 343 321
majetok

vydavky suvisiace s nakupom dlhodobého majetku v 041, 042, 343 211, 221
hotovosti (napr. prepravng, clo)

uhrada faktary za nakapeny dlhodoby hmotny a nehmotny 321 221/211 + RS
majetok

zaradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku 01*, 02*, 03* 041, 042
do pouzivania

Majetok vyrobeny vlastnou ¢innost’ou

Nékup materidlu 501 221, 211
dlhodoby hmotny a nehmotny majetok vytvoreny vlastnou 041, 042 623, 624
¢innostou

zaradenie dlhodobého majetku do pouzivania 01*, 02* 041, 042
Majetok nadobudnuty darovanim, resp. bezodplatnym

prevodom
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prijaty dar vo forme dlhodobého nehmotného a hmotného 041, 042 384
majetku na zaklade darovacej zmluvy, resp. bezodplatny
prevod na zaklade osobitného predpisu,zaradenie
dlhodobého majetku do pouzivania

Zaradenie majetku 01*, 02*, 03* 041, 042
Vo vecnej a Casovej suvislosti zactovanie vynosov z daru 384 688
Odpis dlhodobého majetku

odpis dlhodobého nehmotného a hmotného majetku 551 07*, 08*
Odpis majetku obstaraného zo SR 384 694
dotctovanie zostatkovej ceny majetku 551 07*, 08*
vyradenie majetku z evidencie - ubytok majetku v 07*, 08* 01*, 02*

obstardvacej cene
Predaj majetku

faktara za predaj dlhodobého majetku v predajnej cene 318 648
douctovanie zostatkovej ceny majetku 551 07*, 08*
vyradenie majetku z evidencie - ibytok majetku v OC 07*, 08* 01*, 02*
Zaplatenie faktlry 221,211 + RK 318
Poskytnuty darovany majetok

dotctovanie zostatkovej ceny majetku 551 07*, 08*, 343
vyradenie majetku z evidencie - ubytok majetku v 07*, 08* 01*, 02*

obstardvacej cene

Bezodplatny prevod majetku na zaklade rozhodnutia
zriad’ovatela (tzv. delimitacia)

vyClenenie majetku v obstaravacej cene 01*, 02*
vyc€lenenie opravok k majetku 07*, 08*

18. Na zaklade odborného postidenia uctovnd jednotka rozuctovava pomerovo naklady na
prenesené kompetencie a originalne kompetencie nasledovne:

Druh nakladu Rozpoctova 09.1.2.1 09.1.1.1 09.6.0 09.5.0
skladba 78 % MS % SJ % SKD
%
Plyn 6320011 25 45 20 10
Elektricka energia | 632 001 20 10 65 5
Voda 632 002 19 10 70 1
Telefon 632 003 20 20 55 5
Odpad 637 004 20 20 55 5

19. Uzavretie uétovnych knih:

- koneéné stavy uétov Gctovej triedy 5 - Naklady sa uétuju na tarchu aétu 710 - Udet
vysledku hospodarenia a konecné stavy uUctov uctovej triedy 6 - Vynosy sa uctuju
v prospech Giétu 710 - Uget vysledku hospodarenia

- konecné zostatky stivahovych ucétov sa uctuji podvojne v prospech alebo na tarchu uctu
702 - Kone¢ny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preuctovanim konecného
zostatku G&tu 710 - Uget vysledku hospodarenia na uéet 702 sa uzatvoria uétovné knihy

- pri uzavreti uctovnych knih sa:
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a) zistuju obraty jednotlivych Gctov
b) zist'uji kone¢né stavy vysledkovych uctov a konecné zostatky stivahovych uctov,
C) Gcétuju konecné stavy uctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctove;j triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim danou z prijmov za i¢tovné obdobie,
e) zistuje uétovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov
- pri uzatvoreni u¢tovnych knih st Gdaje G&tu 702 - Koneény uéet savahovy, aétu 710 - Uget
vysledku hospodarenia a udaje z analytickych uctov podkladom pre zostavenie uctovne;j
zavierky.

20. Otvorenie uctovnych knih:

- konecné zostatky jednotlivych stivahovych tctov aktiv a pasiv zatctovanych na ucte 702 -
Kone¢ny tucet suvahovy s zaCiatoénymi stavmi jednotlivych stvahovych uctov aktiv
a pasiv zaucCtovanych na ucte 701 - Zaciato¢ny ucet suvahovy

- uctovnymi zapismi na tarchu 0¢tu 701 - Zaliatony ucet stvahovy a Vv prospech
prislusnych otvaranych suvahovych uctov pasiv a u¢tovnymi zapismi v prospech uctu 701
- Zaciato¢ny ucet suvahovy a na tarchu prislusnych otvaranych suvahovych uctov aktiv sa
uctuju ich zaciatocné stavy

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajiceho uctovného obdobia ucltovany
Vv prospech alebo na tarchu uctu 702 - Kone¢ny ucet stivahovy sa pri otvoreni uctov
hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 - Vysledok hospodarenia so
stivztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 - Zaciato¢ny ucet stivahovy.

Clanok 8
Uétovna zavierka

1. Uétovna zavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:
a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,
b) identifika¢né ¢islo, ak ho ma uctovna jednotka pridelené,
) den, ku ktorému sa zostavuje,
d) den jej zostavenia,
e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,
f) iné Gidaje uvedené na uvodne;j strane Gctovnej zavierky ustanovenej opatrenim ministerstva
g) podpisovy zaznam Statutarneho organu alebo ¢lena Statutarneho organu t¢tovnej jednotky

2. Uttovna zavierka v sustave podvojného uétovnictva okrem vieobecnych néleZitosti podla
predchadzajticeho odseku obsahuje tieto sucasti:
a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat
¢) poznamky: textova Cast’, tabulkova cast’

3. Uétovna jednotka zostavuje Giétovnu zavierku vzdy, ked’ uzavrie uétovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému dnu uctovného obdobia, zostavuje uctovnu zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretia ic¢tovnych knih zostavuje uctovnu zavierku ako mimoriadnu.
Deil zostavenia uctovnej zavierky si uctovna jednotka urcuje sama pri kazdom zostaveni
uctovnej zavierky.

4. V stvahe riadnej G¢tovnej zavierky a mimoriadnej ctovnej zavierky sa vykazuju informacie
o majetku, zdviazkoch a rozdiele majetku a zavizkov uctovnej jednotky ku dnu, ku ktorému
sa zostavuje uctovna zavierka, aku dnu ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka za
bezprostredne predchadzajuce ictovné obdobie.
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5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej Uctovnej zavierky a mimoriadnej Gctovnej zdvierky sa
vykazuju ndklady, vynosy a vysledok hospodérenia za Gctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajtice uctovné obdobie.

6. V poznamkach sa uvadzaji informacie, ktoré vysvetl'uji a dopiiaju udaje v stivahe a vykaze
ziskov a strat, pripadne d’alsie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetl'uja a dopiiaju. V poznamkach
sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouzitia Gctovnych zasad a uctovnych metod, a
dalsie informdacie podla poziadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V pozndmkach uvedie
uctovnd jednotka tiez informacie o skuto¢nostiach, ktoré ku dnu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach tctovnej zavierky, ale ich ddsledky
menia vyznamnym spdsobom pohl'ad na finan¢nu situaciu uctovnej jednotky. V Poznamkach
Vv textovej Casti kde sa uvadzaji vyznamné sumy majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma nad 2000 Eur vratane.

7. Riadna u¢tovna zavierka v elektronickej podobe sa uklada do registra u¢tovnych zavierok
(d’alej len ,,register*) prostrednictvom systému $tatnej pokladnice takto:
a) sivaha a vykaz ziskov a strat do 5. februara nasledujuceho uctovného obdobia
b) poznamky do 30. aprila nasledujuceho wcétovného obdobia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak (zakon o dani z prijmov - danové priznanie do 31.3.)

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

1. Tento predpis je suCastou vnutorného kontrolného systému organizicie a podlicha
aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.

V Néne, diia 1.10.2023

Dezider Molnar
Starosta obce
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Priloha ¢.1 / Zoznam diselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ciselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ uctovna jednotka
OF odoslana odberatel'ska faktura
DF prijata dodavatel'ska faktira
PD pokladni¢né doklady
VPD vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD prijmovy pokladni¢ny doklad
SF socidlny fond
RF rezervny fond
Eur euro
N naklady
V vynosy
P prijemka
VYD vydajka
ID interny doklad
BU bezny ucet
KS konstantny symbol
VS variabilny symbol
SS Specificky symbol
A aktiva
P pasiva
0oC obstaravacia cena
ZC zostatkova cena
RH redlna hodnota
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky
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Priloha &2 / Cislovanie uétovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad

Pokladni¢né doklady - chronologické ¢islovanie PPD  P1/P/x,
P2/P/x
P4/P/x
P5/P/x

VPD  V1/VIX,

V2/VIx
V4N Ix
V5/V/Ix

Bankové vypisy - bezny ucet B1 /20 xx

Dodévatel'ské faktiry DF 20xx / 1 -x

Odberatel'ské faktary OF 20xx /1-x

Interné doklady IX

Externé doklady Ex

Bankovy vypis:
Druh dokladu Ciselny rad

Prima Banka bankovy u&et B3/ x
Prima Banka Il bankovy ucet B4 / x
Prima Banka kratkodoby term.vklad B6 / x
Prima Banka Slovensko dot4cia Kult. dom B22 / x
Prima Banka depozit B8/ x
Prima Banka dotagny G&et SAZP B1l/x
Prima Banka Envirofond B20 / x
Prima Banka vyst.11 byt.jedn. B21 / x
Prima Banka Slovensko - u€et soc. fondu B19/x
PBS 3kolstvo dotacia Envirofond B25 / x
BU - Grantovany U&et B26 / x
Prima Banka uverovy ucet B3/ x
Prima Banka uverovy ucet Il. B16 / x
CSOB bankovy uget zabezpeky B27 / x
CSOB rez.fond + fond oprav B28 / x
Uget SFRB B18 /X
ucet SFRB II. vystavba 11 byt. jednotiek B21/x
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Priloha €. 3/ Organizacné ¢lenenie

Obec
Organizacné €lenenie Stredisko
Obecny urad 01
Zakladna skola (PK) 111
Materska Skola 16
Skolska jedalen 17
Skolsky klub 18
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